Guatemals, 30 de Enero 2015.

Licenciada

{larizz Lisheth Castellano Diaz
Viceministra de Culiura

Su Despacho

cstimada Licenciado Castellanos:

Oe la manera mas atenta me diriio 2 usted con el propdsito de presentarie mi informe
de actividades mensu3ales conforme = lo estipulado en el Contrato Administrativo por
sarvicios técnico profesionales Numera 428 -2015 sprobado medianta el Acuerdo Ministerial
Numero 49-2015, correspondiente del oS de enero 2f 31 de enefo del presente 2o, ¥ para =L

cobro de mis honorarios esioy presentando i2 $acturs serie B numero DO0Z.
Actividades realizadas:

s Apoyaren el Control ymanejo deia agends del administrador genarz!

. Brindar apoyo para i3 atencion de consultas infernas y externas de competencia de 3
Administracion

s  Apoyar para Velar por el correcto el seguimiento 3 12 agenda de trabaje deis
administracion

e Informar 3l encargado, segun corresponda el stztus de los mismos para Iz toma de
decisiones

¢ Apoyar en el seguimiento 3 los diferentes procesos de envid de informacion soficitada
por personas 3jenas, referente a las actividades propizmente dei finisterio

& Apoyar en reunionas de direcciones, para elaborar ayuds de memori3 de los puntos
1ratsoos.

-

Resubtados:

s Apoyeencel maneic de proyecios dirigidos que nos brinda I3 agenda.

= Brinde apoyo con Oras organizacionas qQue trabajan los mismos temas.

& Apoye con charlas Motivacionaies y eventos especiales.

= Apoyeen el seguimiento de diferentes procesos.

s iopsinformespara el encargado todos 3 5U respectivo tiempo para tomar deciziones.
s Apoye fos procesos de envios af ministerio

i/é’,é’: -

Sheni} irene Perez Lano




